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Primator mesta v sulade so zdkonom ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm
a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorSich
predpisov

vydava

Smernicu primatora mesta ¢. 4/2024
O spristupniovani informacii
v zmysle zakona ¢.211/2000 Z.z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii jednotlivymi
organiza¢nymi zlozkami mesta.

2. Mesto Vrbové (dalej len ,;mesto”) je osobou povinnou podl'a zakona spristupiiovat
informacie a v spojitosti s ust.§ 13 ods. 4 pism. b), d) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov sa upravuje pristup k informaciam touto Smernicou.
Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo iného ddvodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia pozaduje.

Clanok 2
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Mesto je povinné zverejnit’ tieto informécie:

a) sposob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktiry;

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informdcie; informacie o tom, kde mozno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie;

c¢) miesto, lehotu a spésob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splneng;

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’;

e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych mesto kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych osob
vo vzt'ahu k mestu;

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vyberd za sprdvne ukony a sadzobnik tthrad
za spristupniovanie informacii.

D §2ods. 1 zdkona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.



2. Mestskeé zastupitel'stvo prostrednictvom mestského uradu zverejituje nasledovné informacie:

a) terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva a ndvrh programu rokovania;

b) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva,;

¢) uznesenia mestského zastupitel’stva;

d) texty navrhov vSeobecne zavdznych nariadeni v stilade s § 6 ods. 3 zdkona ¢.369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov;

e) texty platnych vSeobecne zavéznych nariadenti;

f) Gdaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva na rokovania, zverejiiuju sa
V zapisnici;

g) vypisy o hlasovani poslancov mestského zastupitel'stva po kazdom zasadnuti mestského

zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

3. Informacie uvedené v 0ds. 1-2 tohto ¢lanku sa zverejilujii spésobom umoziiujicim hromadny
pristup (radna tabul'a, webové sidlo mesta, CRZ).

4. Informacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku sa zverejiiuju aj:
a) v sidle Mesta Vrbové na tradnej tabuli;
b) na vsetkych pracoviskach na verejne pristupnom mieste.

5. Informacie uvedené v ods. 1 a 2 tohto ¢lanku mdzu byt zverejiované aj v periodiku Hlas
Vrbového - informacné noviny Mesta Vrbové.

6. Povinné zverejnenie informacii podl'a ods. 1-2 tohto ¢lanku zabezpecuje:
a) na Uradnej tabuli a na webovom sidle mesta - utvar kultary;
b) vsetky organiza¢né utvary mesta v sulade so svojou napliiou ¢innosti:
1. informécie o postupe, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’;
2. prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych mesto
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb vo vztahu
k mestu.

7. Vymedzenie niektorych pojmov :

) Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie

informaécie;

b)  Hromadnym pristupom k informdciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu;

C) Zverejnenou informdciou je informacia, ktord méze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, najma informécia publikovana v tlac¢i alebo vydana na inom hmotnom nosici
dat umoziujicom zapis a uchovanie informdcie, alebo vystavend na uradnej tabuli
s moznost'ou vol'ného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umozinujiceho
hromadny pristup alebo umiestnend vo verejnej kniznici;

d) Sprievodnou informdciou je informacia, ktora tizko stvisi s pozadovanou informaciou,
najmd informdcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva, a kedy bude
opitovne preskumany.



Clanok 2a
Povinne zverejiiovana zmluva

1. Povinne zverejiiovana zmluva je pisomnéd zmluva, ktorti uzaviera povinna osoba a ktora
obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za financné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické
osoby verejnej spravy vratane nestatnych ucelovych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto
finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho
uzemného celku alebo majetkom pravnickych osob zriadenych zdkonom alebo na zdklade
zékona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eur6pskej tnie.

2. Povinne zverejnovanou zmluvou nie je :

a) sluzobna zmluva;

b) pracovnd zmluva a dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru; povinne
zverejnovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva;

c¢) zmluva tykajtca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania;

d) zmluva tykajuca sa cennych papierov alebo inych finan¢nych nastrojov;

e) zmluva uzavierana v pdsobnosti Slovenskej informacnej sluzby a Vojenského spravodajstva;

f) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie ochrany a bezpecnosti v miestach, kde sa vykonava
vézba alebo trest odiatia slobody;

g) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupiteI'skych uradov v Slovenske;j
republike a zabezpecenie ¢innosti zastupitel'skych tradov Slovenskej republiky v zahranici;

h) zmluva uzavierana v posobnosti Statnej pokladnice tykajiica sa finanénych a platobnych
sluzieb;

i) zmluva tykajica sa obchodov zabezpecujucich likviditu S$tatu a zmluva o zabezpeceni
poskytovania platobnych sluzieb;

J) zmluva o p6zicke podl'a osobitného predpisu;

k) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie hospodarskej mobilizécie;

1) zmluva, ktorej uCelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania ob¢anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zakona a ktora sa
uzatvara so zamestnancom, uchadzacom o zamestnanie alebo so zaujemcom o zamestnanie;

m) zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatel'om socialnej sluzby;

n) zmluva tykajica sa vykonavania opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately
uzavierana s fyzickou osobou podla osobitného predpisu okrem zmluvy uzavieranej
s fyzickou osobou, ktord vykonava opatrenia socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej
kurately podl'a osobitného predpisu;

o) zmluva tykajlica sa prevozu alebo uskladnenia vojenského materidlu, zbrani alebo streliva
uzavierand v posobnosti Ministerstva obrany Slovenskej republiky, akciovych spolo¢nosti
v jeho zakladatel'skej pOsobnosti a rozpoctovych organizacii v jeho zriad’ovatel'skej
poOsobnosti;

p) zmluva, ktorej ucelom je plnenie tloh Policajného zboru suvisiacich s bojom proti terorizmu
a organizovanému zlo¢inu, ¢innost'ou sluzby krimindlnej policie, sluzby financnej policie,
so zaistovanim osobnej bezpecnosti uréenych osob, s ochranou objektov a so zabezpecenim
ochrany Statnej hranice;

q) zmluva tykajica sa vySporiadania vlastnictva nehnutelnosti do vlastnictva Nérodnej
dial'ni¢nej spolo¢nosti podl'a osobitného zakona;

r) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a zmluva,
ktort uzatvéra povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie;

s) zmluva tykajica sa razby minci, medaili, Zetonov alebo obdobnych predmetov.



3. Ustanovenie povinne zverejiilovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla
zakona ¢.211/2000 Z.z. nespristupiiuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit’ ¢asti
povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentécie, modely, sposob vypoctu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vSeobecnych
obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit’, ak Cast’ obsahu povinne zverejiiovanej zmluvy
je urcend odkazom na ne a zaroven totozné ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok
boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s inou povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora
uz nadobudla uc¢innost. Pri takto povinne zverejiiovanej zmluve sa uvedie v Centralnom
registri zmliv odkaz na inu povinne zverejiiovanu zmluvu, ktora uz nadobudla ucinnost.

4. Povinne zverejiiovand zmluva, ktorej Ucastnikom je mesto, sa zverejiiuje v Centralnom
registri zmlav, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po doruceni sthlasu, ak sa na jej
platnost’ vyzaduje suhlas prisluSného orgéanu.

5. Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich dni odo diia uzavretia alebo odo dna dorucenia
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje stihlas prislusného organu, moéze ucastnik podat’ navrh
na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

6. Mesto vyda ucastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy.
Mesto mdze vydat’ potvrdenie v elektronickej podobe podpisané elektronickym podpisom alebo
zaruCenym elektronickym podpisom podl'a osobitného zékona.

7. Pisomné potvrdenie podl'a odseku 6 obsahuje najmaé tieto udaje:

a) nazov zmluvy,

b) identifikaciu ucastnikov zmluvy;

C) popis predmetu zmluvy;

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju moZno urcit’;

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim zmluvy;

f) ddtum zverejnenia zmluvy;

g) oznacenie nehnutel'nosti v rozsahu podla osobitného predpisu, ak sa zverejnila zmluva, ktora
na vznik, zmenu alebo zédnik pradva vyZaduje vklad do katastra nehnutelnosti podla
osobitného predpisu.

8. Ak je zmluva zverejnend viacerymi sposobmi alebo viacerymi ucastnikmi zmluvy,
rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.

9. Povinne zverejiovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocCas existencie zavidzku
vzniknutého z povinne zverejiiovane] zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov
od nadobudnutia G¢innosti podl'a zdkona.

10. Ak zékon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je ti¢inna dilom nasledujucim po
dni jej zverejnenia. Ucastnici si mo6Zu dohodnut, Ze zmluva nadobuda G¢innost’ neskor po jej
zverejneni.

11. Zmluva uzavretd na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo zivotné prostredie, je ufinna bez zverejnenia.
Rovnako je bez zverejnenia G¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktoré sa
podrla osobitného zédkona nespristupiiuje.



12.Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia stihlasu, ak sa na jej platnost’
vyzaduje suhlas prislu§ného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

13.Povinné zverejnenie zmluvy v zmysle platnej pravnej upravy a realizdciu potvrdenia
0 zverejneni zmluvy podla ¢lanku 2a ods. 6 a 7 tejto smernice zabezpeci utvar kultury.

Clanok 2b
Povinne zverejiiovana objednavka tovarov, sluZieb a prac
a povinne zverejiiovana faktira za tovary, sluzby a prace

1. Mesto zverejnuje na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehl’'adnej forme najma tieto
udaje:
a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prdc :

1. identifika¢ny udaj objednavky, ak povinna osoba vedie ¢iselnik objednavok;

2. popis objednaného plnenia;

3. celkovll hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovani hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty;

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou;

5. datum vyhotovenia objednéavky;

6. identifika¢né udaje dodéavatel'a objednaného plnenia :

6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo

obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby;

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela

alebo sidlo pravnickej osoby;

6¢. identifikacné Cislo, ak ho ma dodédvatel’ objednaného plnenia prideleng;

7.udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala :

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby;

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje;

b) o faktire za tovary, sluzby a prace (doddvatel’ské: rozumie sa faktira, ktord bola mestu
dorucend za poskytnuté tovary, sluzby a prace aj odberatel’ské: rozumie sa faktura, ktoru
mesto vystavilo za poskytnuté tovary, sluZby a prdce):
1. identifika¢ny 0idaj faktary, ak povinna osoba vedie ¢iselnik faktur;
2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture;
3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktare, ako aj tidaj o tom,
¢1 je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty;
4. identifikaciu zmluvy, ak faktra sivisi s povinne zverejiilovanou zmluvou,
5. identifikéaciu objednavky, ak faktara suvisi s objednavkou;
6. ddtum dorucenia faktury (v pripade odberatel'skej faktiury datum vystavenia);
7. identifika¢né udaje dodévatela fakturovaného plnenia (v pripade odberatel'skej faktury
identifika¢né udaje odberatel’a) :
7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby;
7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby;
7c. identifikacné Cislo, ak ho ma dodéavatel’ (odberatel’) fakturovaného plnenia pridelené.



2. Udaje podla odseku 1 pism. a) mesto zverejni po schvaleni primatorom alebo
viceprimatorom mesta, najneskor vSak do desiatich pracovnych dni odo dia vyhotovenia
objednavky tovarov, sluzieb a prac; to neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou
zmluvou, ktora nadobudla ucinnost’ podl'a zdkona.

3. Udaje podla odseku 1 pism. b) mesto zverejni do 30 dni odo diia zaplatenia faktiry.

4. Povinnost’ zverejnovat udaje podl'a odsekov 1 a 2 sa nevzt'ahuje na objednavku alebo fakturu
suvisiacu so zmluvou, ktord nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

5. Mesto je povinné zverejiiovat’ udaje podl'a odsekov 1 a 2 nepretrzite pocas piatich rokov
odo dna ich zverejnenia.

6. Povinné zverejnenie udajov o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac zabezpeci
t4 organizacna zlozka mesta, ktord objednavku vystavila, a to po jej schvaleni primatorom alebo
viceprimatorom mesta , najneskor vSak do desiatich pracovnych dni odo dna vyhotovenia.

7. Povinné zverejnenie idajov o dodavatel'skej faktire za tovary, sluzby a prace zabezpeci Gtvar
ekonomicky, a to po prijati faktiry.

Utvar ekonomicky je zaroveii povinny minimalne raz za mesiac vykonat' kontrolu udajov
0 prijatych faktarach zverejniovanych na webovom sidle Mesta Vrbové a pri fakttrach, ktoré
boli vratené dodavatel'om tovarov, sluzieb a prac, tieto faktiry z webového sidla odstranit’
a to tak, Ze pri nich uvedie, ze faktara bola vratena dodavatel'ovi.

8. Povinné zverejnenie Udajov o odberatel’skej faktire za tovary, sluzby a prace zabezpeci
organizacna zlozka mesta, ktora faktiru vystavila, a to az po tom ako bude faktira odoslana
odberatelovi.

Clanok 3
Ziadost’ o spristupnenie informacie

1. Ziadost’ o spristupnenie informéacie mozno podat pisomne, ustne, faxom, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonate'nym spdsobom. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej
povinnej osobe je urcena, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a, jeho adresa
pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informacii
ziadatel’ navrhuje.

2. Pisomnd ziadost’ sa prijima na sekretaridte mestského uradu - podatelna (d’alej len
,podatel'na). Po jej zaevidovani podatel'ia ziadost’ predloZi priméatorovi mesta na posudenie,
&i ziadost' spliia nalezitosti podla zakona &. 211/2000 Z.z. a & sa bude vybavovat’ postupom,
ktory urCuje citovany zakon. Po vyjadreni primdtora mesta podatelfia postupi Zziadost’
na vybavenie vecne prislusnému utvaru mesta.

3. Ak bola pisomna Ziadost’ prijatd na inom utvare, je zamestnanec, ktory ziadost’ prijal,
povinny ju postipit’ na zaevidovanie podatel’ni, ktora zabezpeci d’alsi postup podl'a ods. 2 tohto
¢lanku.

4. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal, postapit’
ju na zaevidovanie podatelni. Podatelnia zabezpe¢i dal$i postup pri vybavovani Zziadosti
v stlade s ods. 2 tohto ¢lanku.



5. Ziadost’ podanu tstne spisuje sekretaridt na mieste, resp. zamestnanec povereny jeho
zastupovanim. Sekretarka, resp. zamestnanec povereny jej zastupovanim je povinny Gstnu
ziadost’ spisat’ na formulari o prijati Gistnej ziadosti podl'a prilohy €. 1 tejto smernice a postipit’
podatel'ni, ktora po jej zaevidovani zabezpeci d’als$i postup pri vybavovani ziadosti v sulade
s ods. 2 tohto ¢lanku.

6. V pripade, ze ziadost’ nema predpisané nalezitosti podl'a zdkona, prisluSny utvar mestského
uradu, ktory ziadost' vybavuje vyzve ziadatela, aby netplnu Ziadost' doplnil. Vo vyzve
na doplnenie ziadosti ur¢i lehotu minimalne sedem dni a pouci ziadatel'a, ako ma Ziadost’
doplnit. Po uplynuti lehoty vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

7. Ak prislusny utvar mestského uradu, ktory ziadost’ vybavuje, nema pozadované informacie
k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno informéciu ziskat’, ziadost' do piatich dni
odo dila dorucenia Ziadosti postupi povinnej osobe a postupenie ziadosti bezodkladne ozndmi
ziadatel'ovi.

Clanok 4
Sposoby spristupniovania informacii

1. Informécie sa spristupfiujil najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s poZadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou poStou.
Ak informaciu nemoZzno spristupnit’ spésobom urcenym ziadatel'om, dohodne ten, kto Ziadost’
vybavuje so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Informacie spristupni vecne prislusny utvar mestského uradu, ktorému bola ziadost’
postupend na vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie Ziadosti prislusnych
niekol’ko prisluSnych utvarov mestského tradu, po ziskani ¢iastkovych odpovedi pozadované
informacie spristupni sekretariat mestského tradu alebo ten Gtvar, ktorého tym poveri priméator
mesta.

3. Slabozraka osoba je opradvnena pozadovat’ spristupnenie informécie zvicSenym typom
pisma. Pri podani Ziadosti predloZi kopiu preukazu obCana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost’ o spristupnenie informécii sa vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do :
a) 8 pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov
ziadosti;

b) povinna osoba moze predizit’ lehotu najviac viak o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme zo zavaznych dévodov.
Zavazné dovody definuje zakon NR SR ¢. 211/2000 Z.z.



2. Zo zavaznych dévodov mdZe mesto predizit’ lehotu podla ods. 1 tohto &lanku. Zavaznymi
dovodmi su :

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej ziadost’;

b) vyhladavanie a zber vicSiecho poctu oddelenych alebo odlisSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti;

C) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informécie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizene;
lehoty;

d) vecne prislusny utvar mestského tUradu ozmndmi Ziadatelovi predienie lehoty
bezodkladne, najneskor vsak pred uplynutim lehoty uvedenej v ods. 1, pism. a) b).

V ozndmeni uvedie dévody, ktoré viedli k prediteniu lehoty.

3. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, vecne prislusny utvar
mestského uradu najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
ziadatelovi oznami udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informaécie.
Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informadcii, vecne prislusny ttvar mestského
uradu mu ich spristupni.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1. V pripade poskytnutia informdacie v rozsahu, sposobom a v lehote ako uklada zakon, urobi
ten, kto poskytol informéciu rozhodnutie zapisom v spise.

2. V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len z ¢asti, vyda Mestsky tirad vo Vrbovom pisomné
rozhodnutie podl'a prilohy €. 2 tejto smernice v zakonom stanovenej lehote. Navrh rozhodnutia
pripravi prislusny utvar mestského trradu.

3. Proti rozhodnutiu 0 odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.
Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a ods. 2 tohto ¢lanku sa prijima na podatelni, ktord ho
postapi po zaevidovani tomu utvaru, ktory ziadost’ vybavoval.

4. Prislusny utvar mestského uradu, ktory ziadost' vybavoval, pripravi navrh rozhodnutia
primatora mesta na zrusenie alebo potvrdenie rozhodnutia mestského tradu, ktory predlozi
primatorovi mesta spolu so spisom (ziadost, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim
stanoviskom k odvolaniu, pripadne i d’al§i pisomny material).

5. O odvolani rozhoduje primator mesta.
Clanok 7
Evidencia Ziadosti
1. Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informécii vedie podatelna tak, aby

poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania ziadosti a udaje o najCastejSie
vyziadanych informaciach.



2. Evidencia obsahuje :

a) datum podania ziadosti;

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany sposob poskytnutia informacie;

c) vysledok, formu a ddtum vybavenia ziadosti (poskytnutie informécie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutiec bez vydania rozhodnutia, odlozenie veci,
postipenie inému organu a pod.);

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

3. Evidencia d’alej obsahuje :
a) odkaz na zverejnenti informaciu - Ozi;
b) postupenie ziadosti - celkové alebo Ciastoéné - Pc, P¢;
¢) odlozenie ziadosti - Ov, bez vydania rozhodnutia;
d) vydanie rozhodnutia zapisom v spise - Rzvs;
e) rozb. o odmietnuti ziadosti-celkom Roc / ¢iastoéne Ro¢;
f) predpoklad rozhodnutia o odmietnuti ziadosti Rp;
g) podnet povinnej osoby na vydanie rozhodnutia BPrz;
h) spristupnenie informacii osobe so zmyslovym postihnutim;
V- vybavené, R- rozhodnutie, O- odloZené, P- postipené;
- vydanie rozhodnutia / presne uviest’ aké rozhodnutie bolo vydané a kedy sa tak stalo/;
- postipenie ziadosti / presne uviest’ komu bola ziadost’ postipena a kedy/;

] Clanok 8
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupniuji :
a) bezplatne - ak uhrada materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
S obstaranim technickych nosi¢ov dat a s odoslanim informécie ziadatel'ovi nepresiahne
¢iastku 2 €;
b) za tihradu a to v plnej vyske materialnych nakladov - ak uhrada materialovych nakladov
spojenych so  zhotovenim kopii, s obstaranim technickych nosiov  dat
a s odoslanim informdcie Ziadatel'ovi presiahne Ciastku 2 €.

2. Vyska materidlnych nakladov sa vypocita podl'a prilohy ¢. 3 - Sadzobnik thrad nakladov
za spristupnenie informacii, ktord sa meni v zavislosti od vyvoja cien materidlnych nakladov.
Vecne zodpovedny zamestnanec vyplni informaciu o vyske thrady na formulér, ktorého vzor
je uvedeny v prilohe €. 3 tejto smernice. Original vyplneného formularu sa odosiela ziadatel'ovi.

3. Povinné osoba moze zaplatenie tejto #hrady odpustit’.

4. Vyslednd suma vyc¢islenych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informacie
podla odseku 1, pism. a) b) sa zaokruhl'uje na celé koruny smerom nadol. Néklady spojené
s vyhotovenim a odoslanim informadcie, ktoré prekrocia 2 €, moze ziadatel’ uhradit”:

a) poStovou poukazkou;

b) bezhotovostnym prevodom na tcet v banke;

c) v hotovosti do pokladne mesta - mestsky trad / prizemie.

5. Podrobnosti o thrade ndkladov za spristupnenie informacii ustanovuje Ministerstvo financii
Slovenskej republiky vseobecne zavaznym pravnym predpisom.



6. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znasa povinna osoba.

7. Kontrolu zaplatenych uhrad ndkladov za spristupnenie informécie vykonava utvar
ekonomicky.
Clanok 9
Pravna uprava Konania

Ak zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z.z. neustanovuje inak, pouZziju sa na konanie upravené touto
smernicou v§eobecné predpisy o spravnom konani (zékon €. 71/1967 Zb.).

Clanok 10
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Ochrana utajovanych skutocnosti :

Ak pozadovana informacia tvori v sulade s pravnymi predpismi

- bankové tajomstvo;

- danové tajomstvo;

- utajovanu skutocnost’;
ku ktorym ziadatel nema opravneny pristup, povinna osoba takuto informaciu nespristupni
s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

2. Ochrana osobnosti a osobnych udajov :

a) Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a stikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, povinna osoba spristupni len vtedy, ak :

- to ustanovuje osobitny zakon;

- alebo s predchadzajlicim pisomnym suhlasom dotknutej osoby, pricom v pripade, ze
dotknutd osoba uZz neZije, tento suhlas moze poskytnut’ jej blizka osoba (§ 116
Obcianskeho zakonnika).

Ustanovenia osobitnych predpisov (napr. § 11 - 16 OZ) tym nie su dotknuté.

b) Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych zdkonom (napr. zak. ¢. 275/2006 Z.z.), povinna
osoba spristupni len vtedy, ak :

- to ustanovuje osobitny zakon;

- alebo na zaklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby, pri¢om

v pripade, ze dotknutd osoba nemé sposobilost’ na pravne ukony, tento sihlas moze
poskytnut’ jej zakonny zastupca (§ 22 - 33b OZ), a ak dotknuta osoba uz nezije, tento
stthlas moze poskytnut jej blizka osoba.

3. Spristupnenie osobnych udajov na ucely informovania verejnosti -

Povinna osoba je povinna spristupnit’ na ucely informovania verejnosti osobné udaje fyzickej
osoby, ktoré st spracuvané v informacnom systéme podl'a zakona ¢. 18/2018 Z.z. o fyzickej
osobe, ktora je verejnym funkciondrom, poslancom obecného zastupitel’stva, predstavenym
v Statnej sluzbe, odbornikom plniacim tlohy pre ¢lena vlady SR, prezidenta SR, predsedu alebo
podpredsedu NRSR, vedicim zamestnancom vykondvajicim prace vo verejnom zaujme,
vediicim zamestnancom zamestnavatela, ktorym je organ verejnej moci, nadriadenym
v sluZobnom pomere alebo ¢lenom hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory
sa zUcastiiuje na procese rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov, pricom sa o takej
fyzickej osobe spristupiiuju osobné udaje v rozsahu :



a/ titul;

b/ meno;

c/ priezvisko;

d/ funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie;

e/ pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti;

f/ miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tato funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

g/ mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie financné nalezitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak si uhradzané zo Statneho rozpoctu
alebo z iného verejného rozpoctu.

4. Ochrana obchodného tajomstva :
Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 - § 20 Obchodného zdkonnika) povinna
osoba nespristupni.
Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najmi spristupnenie informéacie :
- tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie I'udi, svetové kulturne a prirodné dediéstvo,

zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability;

o znecistovani zivotného prostredia;
ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo

nakladania s majetkom $tatu alebo majetkom mesta;

o Statnej pomoci (zakon €. 231/1999 Z.z. o §tatnej pomoci,
a informdcie podl'a § 3 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. v platnom zneni.

5. Dal§ie obmedzenia pristupu k informdaciam :
Povinna osoba obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak :

a)

b)

d)

f)

jej bola odovzdana osobou, ktorej taki povinnost’ zakon neuklada (t.j. tretia osoba,
ktorej zakon ¢. 211/2000 Z.z. neukladd povinnost’ spristupnit’ informaciu) a ktora
na vyzvu povinnej osoby pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informécie nesthlasi.
Ak na vyzvu povinnej osoby neodpovie osoba opravnena udelit’ stithlas na spristupnenie
informdacie do 7 dni, predpoklada sa, Ze so spristupnenim informécie stihlasi. Na tieto
nasledky musi povinnd osoba vo vyzve upozornit’ osobu opravnenu udelit’ sthlas
na spristupnenie informacie;

ju zverejiiuje na zdaklade osobitného zdkona, ak je podla osobitného zakona
zverejiiovana Vo vopred stanovenej dobe, iba do tej doby (napr. zoznamy neplatiCov
podl'a zak. ¢. 563/2009 Z.z. - Danovy poriadok);

tym mozno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva ustanovent osobitnymi predpismi
s vynimkou, ak osoba opravnena podl'a tychto osobitnych predpisov na vyzvu povinnej
osoby na spristupnenie informécie udeli suhlas;

sa tyka rozhodovacej Cinnosti sidu vratane medzindrodnych sudnych organov alebo
organu ¢inného v trestnom konani okrem informacie, ktord sa spristupiiuje podla
osobitného predpisu, rozhodnutia policajta v pripravnom konani podla druhej casti
druhej hlavy piateho dielu Trestného poriadku a informacie o vzneseni obvinenia
vratane opisu skutku, ak ich spristupnenie nezakazuje zékon alebo ak ich spristupnenie
neohrozuje prava a pravom chranené zaujmy, sa tyka zmierovacieho konania,
arbitrazneho konania alebo rozhodcovského konania okrem informacie o rozhodnuti
alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy;

sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivocichov, nerastov a skamenelin
a hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie;

by to bolo v rozpore s pravne zadviznymi aktmi Eurdpskych spolocenstiev a Europske;j
unie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana;



g) sa tyka vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej moci podla
osobitnych predpisov (napr. zadkon €. 39/1993 Z.z. o Najvy$Som kontrolnom urade),
okrem informacie o rozhodnuti alebo inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo dozoru,
ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy;

h) Ustanovenie ods. 5., pism. a) sa nepouZije :

* ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné financie;

* alebo ak su to informacie tykajuce sa pouzitia takych prostriedkov (verejné financie),

alebo ak ide o informécie o nakladani s majetkom $tatu alebo majetkom mesta.

Pri spristupiiovani informacii, ktoré ziskala povinna osoba od tretej osoby na plnenie tlohy
na zaklade osobitného zdkona (napr. zdkon o prokuratire, o poziarnej ochrane... ), podla
ktorého sa na povinni osobu vztahuje povinnost’ mlcanlivosti alebo ina prekazka ochranujuca
informacie pred zverejnenim alebo zneuzitim, pricom vsak tieto informéacie mozno spristupnit’
podl'a zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z.z., povinnd osoba spristupni len tie informacie, ktoré
priamo suvisia s ulohami povinnej osoby.

6. Podmienky obmedzenia :

Vsetky obmedzenia prava na informécie povinna osoba vykondva tak, Ze spristupni
pozadované informécie vratane sprievodnych informacii aZ po vyliéeni tych informaécii,
ktorych spristupnenie vylucuje alebo obmedzuje prisluSny zakon. Opravnenie povinnej osoby
odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trvd dovod nespristupnenia
pozadovanej informacie.

Clanok 11
Zavereéné ustanovenia

1. Vsetci zamestnanci Mesta Vrbové st povinni pri spristupiiovani informacii v zmysle
zakona ¢. 211/2000 Z.z. riadit’ sa touto smernicou a citovanym zdkonom. Veduci Gtvarov
a oddeleni MsU Vrbové zodpovedaju za dodrziavanie tejto smernice a za tymto uéelom
so smernicou oboznamia vSetkych zamestnancov v ich riadiacej pdsobnosti.

2. Této smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom 1. oktobra 2024.

JUDr. Stefan Kubik
primator mesta



Priloha ¢. 1

Ziadost' o poskytnutie informacie podPa zikona &211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov

Ziadost prijal:

Datum podania ziadosti:

Spdsob podania:

Oznacenie organizacnej zlozky mesta, ktorej je urcena:

Oznacenie ziadatel’a:

PoZadovana informacia:

Spdsob vybavenia: ziadost’ vybavena - zamietnuta (¢islo rozhodnutia, dovod zamietnutia):

Naklady na uhradu:

Ziadost' vybavil:

Opravné prostriedky:



Priloha ¢. 2

Adresat
Nazov ulice,
Mesto

Vas list ¢islo / zo dna Nase ¢islo Vybavuje / linka Trenéin

ROZHODNUTIE

Mestsky trad vo Vrbovom podrla § 18 ods. 2, § ... (doplnit ustanovenie zdakona o slobode
informacii, podla ktorého sa informacia nespristupni) zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zédkon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov, v stlade so zdkonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov a so zdkonom €. ... (doplnit pravny
predpis, podla ktorého sa informdacia nespristupni) rozhodol takto:

Ziadosti o spristupnenie informacie zo dita ... podane; ... (pri fyzickej osobe sa uvedie: meno,
priezvisko a adresa, pri pravnickej osobe sa uvedie: ndzov a sidlo), ktord sa tyka ... (presnd
Specifikacia predmetu ziadosti)

sa nevyhovuje.
(sa nevyhovuje sé¢asti.)

Odévodnenie:

(Uvedu sa skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi uvahami bol organ
vedeny pri hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnych predpisov, na zaklade ktorych rozhodol).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’” odvolanie do 15 dni odo dna jeho dorucenia
na Mestskom urade vo Vrbovom. Po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné
toto rozhodnutie preskiimat’ stdom.

titul, meno a priezvisko
prednosta mestského uradu




Priloha ¢. 3
Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podla zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informécii) v zneni
neskorsich predpisov sa v sulade s vyhlaskou MF SR ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach
uhrady nédkladov za spristupnenie informécii  urcuje uhrada materidlnych nakladov
pre ziadatel'a nasledovne:

a) Technické nosice dat

Nazov €
CD-R 0,40
DVD-R 0,50

b) Vyhotovenie képii poZadovanych informacii (na papier)

Velkost’ listu €
A3 0,25
A4 0,15

C) Obstaranie obalok

Velkost’ obalky €
C4 0,15
C5 0,10
C6 0,05

d) Odoslanie informacii

Postovné Dorucenka € Dorucenka - do

vlastnych riuk €
do 50 ¢ 3,10 3,40
do 100 g 3,40 3,70
do 500 g 3,70 4,00
do 1000g 4,50 4,80
do 2000g 5,10 5,40

Postovné je platné k 1.10.2024 a moze sa menit’ podl'a aktualne stanovenych cien postou.
Ziadatel moze uhradit’ vyssie uvedené materialne naklady nasledovne:

a) postovou poukazkou;
b) bezhotovostnym prevodom na tcet v banke;
¢) Vv hotovosti do pokladne MsU.



Priloha ¢. 4

Adresat
Nazov ulice,
Mesto
VAS LIST CISLO / ZO DNA NASE CISLO ~ VYBAVUJE/LINKA  VRBOVE
Potvrdenie o0 zverejneni zmluvy
Mesto Vrbové tymto potvrdzuje, Ze ....... (ndazov zmluvy) uzavretd medzi ... a ...

(identifikacia ucastnikov zmluvy), predmetom ktorej je ... (popis predmetu zmluvy)*
a ktorej hodnota je ...(hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit’) bola zverejnena podl'a
§ 5a, 0ds.9 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov v Centralnom
registri zmluv diia ... (datum zverejnenia zmluvy) . Zmluvu Gc¢astnici zmluvy uzatvorili dha
... (datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia stihlasu s uzavretim zmluvy).

* ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu, uvedie sa oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podl'a
osobitného predpisu (t.J. oznacenie nehnutel'nosti podl'a katastralneho tizemia, pozemku podla
parcelného cisla evidovaného v subore popisnych informacii, pozemku evidovaného ako
parcela registra "C" alebo parcela registra "E", druhu pozemku a vymery pozemku, supisného
Cisla stavby a parcelného cisla pozemku, na ktorom je stavba postavend, ¢isla bytu alebo
nebytoveho priestoru, ¢isla poschodia, Cisla vchodu a spoluvlastnickeho podielu na spolo¢nych
Castiach a spolo¢nych zariadeniach domu a na pozemku, pripadne na prilahlom pozemku,
supisn¢ho Cisla stavby a parcelného cisla pozemku, na ktorom je dom postaveny; ak je

nehnutel'nost’ v spoluvlastnictve viacerych vlastnikov, uvadza sa i podiel vyjadreny zlomkom
k celku).

titul, meno a priezvisko
primator mesta




