Obec Borovce, Obecny urad, 922 09 Borovce ¢. 168
Tel: 033/7796181, mob:0905/275893, mob:0901/703607, Fax: 033/7796181
e-mail; info@borovce.sk

Oznamenie o vyberovom konani

Obec Borovce v stlade s § 6 ods. 1 zék. ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov informuje o vol'nom pracovnom mieste na Obecnom urade.

Nazov pracovnej pozicie: Samostatny odborny referent

Miesto vykonu prace: Obecny trad Borovce

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer, plny tvizok

Termin nastupu: 15.novembra 2024, pripadne dohodou

Mzdové podmienky: v zmysle Zakona ¢. 553/2003 Z. z. - Zakon o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych

zakonov

Kvalifika¢né predpoklady:
- minimdlne stredoskolské vzdelanie s maturitou
Iné kritéria a poziadavky:
- znalost’ prace s pocitacom na pokrocilej irovni
- znalost legislativy samospravy vyhodou,
- komunikac¢né schopnosti a profesionalne vystupovanie,
- schopnost’ pracovat’ samostatne a precizne,
- doslednost’,
- obcianska beztthonnost’
Napli prace:
- Samostatné vybavovanie koreSpondencie
- Hléasenie oznamov v miestnom rozhlase a prostrednictvom aplikacie
- Osvedcovanie listin a osved¢ovanie podpisov na listinach
- Zodpovednost’ za registratirny poriadok a obecny archiv
- Manipulécia so spravnymi poplatkami spojend s hmotnou zodpovednost’ou
- Spracovavanie prehl'adov, vykazov, Statistik
- Odborné a komplexné vedenie administrativnej agendy na useku prevadzkovania
pohrebiska v obci Borovce
- Samostatné vedenie evidencie obyvatel'stva a register adries
- Ciastkova praca na useku ekonomiky, personalistika a spracovanie miezd
- Vybavovanie ¢iastkovych odbornych agend vo vymedzenej oblasti samospravy
- Vedenie pokladne
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- Samostatné zabezpeCovanie spravy miestnych dani a poplatkov spojené
s vykonavanim ciastkovych legislativnych prac (tvorba VZN) v spolupraci s priamym
nadriadenym

- Organiza¢né, poradenské a materidlne zabezpecCenie  administrativy a priebehu
vyhléasenych volieb a referenda

- Vypracovavanie podkladov pre zasadania obecnych zastupitel'stiev a komisii

- Vykonavanie zdznamov zo zasadani obecného zastupitel'stva, z rokovani a porad

- Vykonavanie a plnenie d’alSich ulohy suvisiacich s dohodnutym druhom prace podla
pokynov priameho nadriadeného, zastupovanie administrativnych prac v Case
nepritomnosti d’alsiecho zamestnanca

- Vykonavanie a spracovavanie prehladov pre potreby ekonomického tuseku, podla
potreby, ktoré prioritne ur¢i ekondém obce

Zoznam poZadovanych dokladov:
- ziadost’ o ucast’ vo vyberovom konani vratane telefonického a e-mailového kontaktu,
- Struktarovany Zivotopis,
- kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

- suhlas so spractivanim osobnych udajov v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Datum a miesto podania Ziadosti:
Uchadza¢ o pracovnu poziciu doruc¢i svoju ziadost’ o zaradenie do vyberového konania
spolu s pozadovanymi dokladmi v zalepenej obalke s ozna¢enim
,,WVYBEROVE KONANIE - NEOTVARAT” najneskér do 21.10.2024

- osobne do podatel'ne Obecného uradu v Borovciach pocas uradnych hodin

- postou na adresu Obecny trad Borovce, Borovce 168, 922 09 Borovce
Vyhlasovatel’ vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania
uchadzadov, ktori nespliiajii pozadované podmienky. Ziadosti, ktoré nebudi obsahovat
pozadované dokumenty alebo boli dorucené po stanovenom termine, nebudu do vyberového
konania zaradené.

Kontakt pre poskytnutie viac informacii:
Ivan Siska — starosta obce Borovce
Tel.: 0905 275 893

V Borovciach, dna 25.09.2024

Ivan Sigka
starosta obce



